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Apoyar el desarrollo de acciones de implementacion del componente social, estrategias
pedagdgicas sobre Transicion Energética Justa y levantamiento de informacion para el proceso
de estructuracion de Comunidades Energéticas.

Objeto del
Contrato

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

En el marco de la Estrategia de Comunidades
Energéticas y en cumplimiento de las actividades del
componente social, durante el mes de noviembre de
2025 se adelantaron acciones orientadas al
fortalecimiento pedagdgico, metodolégico y operativo
del proceso de acompafamiento social en el territorio
de Norte de Santander, con el propdsito de consolidar
la informaciéon de los beneficiarios y fortalecer la
articulacion comunitaria en torno a la Transicion
Energética Justa (TEJ).

En primera instancia, se llevé a cabo un proceso de
recepcion, revision y verificacion de los recibos de
energia eléctrica de los usuarios pertenecientes a las
comunidades priorizadas para la implementacion de la
solucion fotovoltaica. Esta labor incluy6 la busqueda
de duplicados virtuales a través de la pagina oficial de
la empresa CENS, con el fin de garantizar que cada
usuario estuviera correctamente registrado en la base
institucional y que la informacion correspondiera con el
cédigo de usuario del servicio eléctrico.

Implementar las actividades relacionadas con la
pedagogia del componente social en las
comunidades priorizadas, en el marco de la
estrategia de Comunidades Energéticas.

De manera complementaria, se realizaron
comunicaciones directas con los lideres de las
comunidades mediante mensajes y llamadas
telefénicas, solicitando la actualizacion de datos
cuando se identificaban inconsistencias, nombres
duplicados o numeros de usuario erréneos. Este
proceso contribuy6 a la depuracion de los listados de
beneficiarios y al fortalecimiento de la trazabilidad
documental de la estrategia.
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A su vez, se elaboré una tabla en el formato Excel, en
la que se consolidé la informacion de todas las
comunidades del programa FENOGE 1.0 y FENOGE
1.1, organizadas por su numero de usuarios, nhumero
de documento y apellido — nombre. Esta herramienta
se disefid con el objetivo de mantener un control
unificado y facilitar la entrega de informacién
actualizada a la coordinacién territorial, fortaleciendo la
eficiencia del componente social y su articulaciéon con
las entidades ejecutoras.

Brindar apoyo en territorio para la medicién del
impacto social en relacién con la respuesta de la
comunidad frente a las acciones pedagdgicas
implementadas de la Escuela de Transicion
Energética Justa.

En el marco de la Estrategia de Comunidades
Energéticas y en cumplimiento de las actividades de
apoyo a la medicion del impacto social, durante el mes
de noviembre se realizé confirmacion de informacion
con el liderde la comunidad de ID 18666 Junta de
Accion Comunal Vereda Ambato.

Estos ejercicios de contacto directo también
cumplieron una funcidon pedagodgica, ya que se
aprovecharon los espacios de dialogo con
los lideres para mantener actualizada la informacion
que sustenta la planeacién social del proyecto.

Apoyar en la organizacién de espacios de trabajo
para las actividades de relacionamiento social de la
Estrategia Nacional de Comunidades Energéticas en
las comunidades priorizadas, realizando actas,
memorias de la reunion e informes.

En el marco de la Estrategia de Comunidades
Energéticas y en cumplimiento de las actividades del
componente social, durante el mes de noviembre de
2025 se desarrollaron labores orientadas a la
elaboracion de la proyeccién metodologica y la
planeacion de la jornada de socializacion del proyecto
Granja Solar FENOGE 1.0 en el municipio de Tibu.
Esta labor incluyd la definicion de la estructura
pedagdgica de la sesion, los requerimientos logisticos,
la distribucion del tiempo, las actividades de
convocatoria comunitaria y la articulacion con los
profesionales de la UT y del FENOGE, garantizando
insumos técnicos rigurosos y adecuados para su
presentacion ante las entidades participantes, d difuso
manera se realizo la redaccioén y sistematizacion de las
actas correspondientes a los espacios de
relacionamiento institucional.
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Ayudar a recopilar, organizar y entregar los
documentos generados en las actividades de campo
de la estrategia de comunidades energéticas,
asegurando que cumplan con las instrucciones del
supervisor a cargo territorial.

En el marco de la coordinacién territorial de la
Estrategia de Comunidades Energéticas, y con el
proposito de apoyar la recopilacién, organizaciéon y
entrega de los documentos generados en las
actividades de campo, se recibié informacion de las
comunidades priorizadas con el fin de facilitar la
sistematizacion de usuarios.

Con base a esta informacion, se procedié a recopilar,
organizar y clasificar los datos enviados por los
distintos lideres de comunidades permitiendo mejorar
la trazabilidad y el control documental del proceso.

Esta informacion fue alojada en wuna carpeta
institucional estructurada por N. SANTANDER -
FENOGE 1.0 y 1.1 TERRITORIAL, en la cual se
concentra la documentacion de las comunidades
priorizadas y beneficiarios de la Estrategia de
Comunidades Energéticas.

Asimismo, se brindé acompafamiento social a las
comunidades en la identificacion de numero de
usuarios validos, se verifico los datos de los
beneficiarios, y se realizaron observaciones puntuales
sobre inconsistencias encontradas.

Estas observaciones y orientaciones fueron
comunicadas por medio de WhatsApp con el objetivo
de facilitar la subsanacién oportuna de la informacion
y asegurar su aplicabilidad dentro del proceso técnico
y social de la estrategia.

Adicionalmente, en cumplimiento de esta obligacién
se elaboro un analisis detallado de la distribucion
territorial de los usuarios caracterizados en las
veredas, corregimientos y municipios vinculados a las
Comunidades Energéticas priorizadas para la
implementacion de la granja solar de 1MW en el
municipio de Tibu. Para ello, se organizd y clasifico la
informacion remitida por los lideres comunitarios y se
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desarrollé un insumo descriptivo que conceptua las
particularidades de cada CE.

Con base en el insumo cuantitativo disponible, se
realizaron graficas tipo torta que ilustran la distribucion
de usuarios por vereda, por Comunidad Energéticay a
nivel general del proyecto, fortaleciendo Ila
comprension territorial del proceso y aportando un
insumo técnico para el componente socal.

En el marco de la Estrategia de Comunidades
Energéticas, y siguiendo las orientaciones de la
coordinacion territorial, se acompano el desarrollo de
diversos espacios de planeacion y seguimiento
durante el mes de noviembre, en modalidad virtual,
con el fin de fortalecer el componente de
relacionamiento social en el departamento de Norte de
Santander.

En ese sentido, se participd en los siguientes espacios
técnicos y de articulacion institucional:

¢ Reunion con la Oficina de Servicios Publicos
de la Alcaldia de Tibu — 12 de noviembre de
2025.
Se participd en la reunion virtual con el equipo de
Servicios Publicos de la Alcaldia de Tibu, en la
cual se socializé la Estrategia de Comunidades
Energéticas. Durante el espacio se presentd el
numero de usuarios caracterizados a la fecha y se
acordd que la Alcaldia enviaria el listado
complementario de wusuarios pendiente para
completar el proceso de verificaciéon con el
operador de red.

Acompafar el desarrollo de espacios virtuales y/o
presenciales que se den en territorio en relacién con
la planeacién y seguimiento operativo de la
implementacion del componente de relacionamiento
social de la Estrategia Nacional de Comunidades
Energéticas basados en las instrucciones de su
coordinador territorial.

¢ Reunidn de presentacién y lineamientos del
equipo social de Comunidades Energéticas —
21 de noviembre de 2025.
Se participd en la reunién virtual liderada por la
Coordinadora Social, Camila Barrios, en la cual se
socializo la nueva ruta de trabajo para el cierre del
afo, la reorganizacion del equipo bajo cinco lineas
funcionales (convenios y contratos, sectorizadas
especiales, compromisos étnicos, sostenibilidad y
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gestion administrativa) y los lineamientos para el
reporte semanal de avances a Presidencia.

e Capacitacion virtual sobre el uso del nuevo
Simulador de Facturacion de Comunidades
Energéticas.

En esta sesion se socializé la actualizacion de la

herramienta, su funcionamiento paso a paso, los

parametros que deben extraerse de las facturas de
energia, asi como el proceso de instalacién y uso
de la aplicacion  Survey123 para el
diligenciamiento en campo, incluso sin conexion.

Se resolvieron dudas técnicas del equipo territorial

y se aclaré6 que esta herramienta reemplaza el

Excel anterior, garantizando trazabilidad,

unificacién de informacion y mayor precisiéon para

el acompafamiento comunitario.

De cada una de estas reuniones se elaboraron actas
formales y se almacenaron en las carpetas
institucionales, cumpliendo con los lineamientos
técnicos y metodoldgicos establecidos por la Direccion
de Energia Eléctrica y el Grupo de Gestién Contractual
del Ministerio.

Realizar el seguimiento a las comunidades
priorizadas en el marco de la estrategia, llevando a
cabo visitas a territorio para subsanar la informacién
documental y/o informativa, segun las asignaciones
realizadas por los coordinadores territoriales
responsables.

En cumplimiento de las orientaciones impartidas por la
coordinacion territorial, durante el mes de noviembre
se realizaron acciones de seguimiento remoto a
comunidad ID 18666 Junta de Accion Comunal Vereda
Ambato priorizada en el marco de la Estrategia de
Comunidades Energéticas.

A través de llamadas telefonicas, mensajes de
WhatsApp y correos electrénicos se sostuvo
comunicacion directa con los lideres comunitarios, con
el fin de verificar informaciéon y validar datos de
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usuarios y dar continuidad al proceso de postulacion
oficial como comunidades energéticas.

Gestionar las carpetas de informacién relacionadas
con las visitas asignadas por los coordinadores
territoriales, asegurandose de cargar la informacion
actualizada y completa, incluyendo actas,
documentos legales, registros de \visitas y
cuestionarios diligenciados que proporcionen datos
precisos y especificos sobre la comunidad visitada en
el territorio.

En el marco del acompafiamiento técnico y social a las
comunidades priorizadas para la implementacion de la
granja solar de 1 MW en el municipio del Tibu en el
departamento de Norte de Santander, para subsanar
informacion por comunidad, conforme a las
asignaciones realizadas por los coordinadores
territoriales de la estrategia.

Durante el mes de noviembre, se organizé y actualizo
la informacién documental recibida por medios
digitales, consolidando un sistema de clasificacién por
tipo de documento: listados de usuarios, documentos
de identidad, formatos de verificaciéon de usuarios,
entre otros.

Las carpetas se han alimentado con la informacion
proveniente de los lideres de las comunidades
priorizadas en ellas se incluyen los soportes
relacionados con el proceso de subsanacion
documental.

Las demas que designe el supervisor, que
correspondan a la naturaleza del contrato y que sean
necesarias para la consecucion del fin del objeto
contractual.

En cumplimiento de las instrucciones impartidas por la
supervision del contrato, y dando continuidad al
proceso del componente social, se subié la carpeta de
FENOGE 1.0 para realizar el respectivo cruce por
Data, el envio lo realizd la coordinadora del
componente social de Norte de Santander a través del
correo electrénico institucional.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades contra los que se
realizara cada uno de los pagos

El contratista presenta dentro del plazo establecido el
informe de actividades correspondiente al mes de
noviembre de 2025.
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AVANCES Y LOGROS DEL MES

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de
Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

El contratista cumple con las directrices del Sistema
de Gestion de Calidad del Ministerio de Minas y
Energia.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean
programadas por el supervisor del contrato y que se le
requiera en cumplimiento del objeto contractual.

El contratista asistio a las reuniones programadas por
el supervisor del contrato y las demas que se
requirieron para el cumplimiento del objeto
contractual, durante el mes de noviembre de 2025.

Mantener la informacion actualizada y organizada, en
los sistemas de informacioén del Ministerio.

Se mantiene actualizada la informacién requerida en
los sistemas de informacion digital del Ministerio.
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/s/msteams
c07b9d_609752/EjkhdYDSOKxDKEJPdX7-_-
wBIlaC8382Tgxbr-GfTznHhMQ

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
particularmente en el Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO recibir,
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

Se gestiono oportunamente los tramites, documentos
0 asignaciones realizadas a través de los diferentes
aplicativos institucionales, manteniendo actualizadas
las bandejas en cada uno de ellos.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafias privadas. En caso de
ser necesario la entrega de Informaciéon a cualquier
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccidbn y manejo responsable de la
informacion, previa notificacion al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello
hubiere lugar.

El contratista se abstiene de divulgar total o
parcialmente la informacion entregada por el
Ministerio 0 a la cual accede en ejercicio de su calidad
contractual a cualquier persona natural o juridica,
entidades gubernamentales o companias privadas.
En caso de ser necesario la entrega de Informacion a
cualquier autoridad se debe cumplir con los
mecanismos de cuidado, proteccion y manejo
responsable de la informacion, previa notificacion al
MINISTERIO, con el fin de que ésta pueda tomar las
acciones administrativas y judiciales pertinentes, si a
ello hubiere lugar.

Suscribir y entregar al supervisor del contrato el
acuerdo de confidencialidad una vez se perfeccione el
contrato.

Se suscribid y se entregd al supervisor del contrato el
acuerdo de confidencialidad una vez se perfeccioné
el contrato.
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OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Acreditar el pago de los aportes al sistema de

Se anexa comprobante de pago de aportes al sistema

8 segundgd _somal integral de  conformidad con la de seguridad social del mes de noviembre de 2025.
normativa vigente.
Responder por la salvaguarda y preservacion de los
equipos y elementos que le sean utilizados para el No se han recibido equipos por parte del Ministerio.
9 |cumplimiento de sus actividades contractuales, y que " : .
: S : ._ | Se utilizan recursos propios del contratista.
sea de propiedad del Ministerio de Minas y Energia
cuando hayan sido entregados.
Informar a la entidad la administradora de riesgos | Se gestiond y recibio la afiliacion correspondiente a la
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta | Administradora de Riesgos Laborales (ARL), la cual
10 |realice la correspondiente novedad en la afiliacion del | inicié cobertura a partir del 9 de junio de 2025,
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723 | conforme a la normatividad vigente y a los
de 2013). lineamientos del Ministerio.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del | Se ha dado cumplimiento a todas las orientaciones
11 | contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor | impartidas por los coordinadores territoriales y demas
del contrato. lideres del equipo de trabajo.
Desplazgr;e al_ lugar en que se requiera la prestacion No se han requerido desplazamientos fisicos durante
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de . L
12 ) L D . el mes de noviembre. Las actividades se han
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto
. desarrollado de manera remota.
contractual, en caso de que aplique.
Responder civil y penalmente por sus acciones y|Se mantiene el cumplimiento de las obligaciones
13 | omisiones en la actuacién contractual en los términos | legales y contractuales conforme a la normatividad
de la ley. vigente.
14 Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de | Se actualizé la informaciéon personal en el Sistema

Informacion y Gestion del Empleo Publico, SIGEP.

SIGEP al inicio del contrato.
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15

Informar al Ministerio sobre la variacibn sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucion del contrato.

No se han presentado modificaciones en el régimen
tributario durante el periodo reportado.

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio.

Se dio cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, lo que permitié dar tramite a los pagos en
los tiempos establecidos por el Ministerio para este
periodo.

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos establecidos
en la forma de pago del contrato.

Se presentaron las cuentas de cobro o facturas segun
correspondié, de acuerdo con los términos
establecidos en la forma de pago del contrato para
este mes.

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

Se cargaron los informes de manera mensual que
evidenciaron el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP Il para esta
vigencia.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
informacion adelantada durante la ejecuciéon del
mismo.

El contratista al finalizar la ejecuciéon del presente
contrato entregara al Ministerio de Minas y Engeria y
la Direccion de Energia Eléctrica, un BACKUP con
toda la informacion adelantada durante la ejecucion
del mismo.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia que fueron asignados durante la ejecucién del
contrato de conformidad con el Manual para el manejo
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia y tramitar con el Grupo de Servicios
Administrativos la correspondiente paz y salvo.

No se han asignado bienes fisicos por parte del
Ministerio durante el periodo reportado.

21

Devolver el carnet de identificacion como contratista.

No se ha entregado el carnet aun; se devolvera segun
los procedimientos establecidos al finalizar el
contrato.
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Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas vy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucién 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas
y Energia y demas normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

El contratista cumplié los lineamientos en Seguridad
y Salud en el Trabajo para Contratistas,
Subcontratistas y Proveedores, de conformidad con
el articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la
Resolucién No 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo, la Resolucién 042 0331 de 2019 del
Ministerio de Minas y Energia y demas normas
concordantes sobre la materia. Para ello, se
diligencié el Anexo: Compromiso del contratista,
subcontratista o proveedor en seguridad y salud en el
trabajo del Manual de contratistas y proveedores para
el funcionamiento del SGSST.

23

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla
vigente durante la ejecucion del contrato, cuando sean
requerida.

Durante el proceso la etapa precontractual, no se
defini6 algun tipo de garantia o pdliza de
cumplimiento, para la ejecucion del presente
contrato.

24

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato.

Se contd con los equipos y herramientas que se
requirieron para el cabal cumplimiento del contrato
para esta vigencia.

25

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique
la entidad.

El contratista cumple con las normas de bioseguridad
que indicé la entidad para este periodo.

26

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
aquellas que hagan referencia a: equidad de género,
obligaciones ambientales, seguridad cibernética,
seguridad de la informacion, tratamiento y proteccion
de datos personales, entre otros.

El contratista cumplid las politicas internas que
generd y adopté el Ministerio de Minas y Energia,
especialmente aquellas que hicieron referencia a:
equidad de género, obligaciones ambientales,
seguridad cibernética, seguridad de la informacion,
tratamiento y proteccién de datos personales, entre
otros para este mes.

27

Las demas que sean necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Se actualiza paulatinamente las diversas plataformas
del Ministerio de Minas y Energia (MME), conforme a
las solicitudes de los contratistas, del Grupo de
Gestion Contractual (GGC) y las requeridas por el
supervisor del contrato.
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DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

1 No aplica. No aplica.

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacién del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucién del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP IlI.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8232875&is
FromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/s/msteams c07b9d 609752/EjkhdYDSOKxDKEJPdx7- -wBlaC8382Tgxbr-
GfTznHhMQ

CONTRATISTA

FIRMA QW\

Pagina 11 de 11


https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8232875&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8232875&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/s/msteams_c07b9d_609752/EjkhdYDSOKxDkEJPdx7-_-wBlaC8382Tgxbr-GfTznHhMQ
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/s/msteams_c07b9d_609752/EjkhdYDSOKxDkEJPdx7-_-wBlaC8382Tgxbr-GfTznHhMQ

